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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E INFORMATICA
COORDENACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

REGIMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA DO DEPARTAMENTO DE

Art. 1°.

ESTATISTICA E INFORMATICA (DEINFO)

CAPITULO | - DA CONSTITUICAO

Os laboratérios de informatica categorizados como de “uso geral”,

descritos no Anexo 01, estdo vinculados ao Departamento de Estatistica e Informatica
e visam a atender, prioritariamente, nessa ordem:

V.

Art. 2°.

Alunos do curso de Graduagado em Bacharelado em Ciéncia da
Computagéo (BCC);

Alunos do curso de Graduagéao em Licenciatura em Computagéo (LC);
Alunos do curso de Graduagao em Bacharelado em Sistemas de
Informacéo (BSI);

Alunos dos cursos de P6s-Graduagdo dos Programas de Pos-
Graduacao em Informatica Aplicada (PPGIA) e em Biometria e
Estatistica Aplicada (PPGBEA).

Os laboratérios de informatica categorizados como de “aula’, descritos

no Anexo 01, estdo vinculados ao Departamento de Estatistica e Informéatica e visam a
atender, prioritariamente, nessa ordem:

V.

V.

Atividades de ensino do curso de Graduacdo em Bacharelado em
Ciéncia da Computacgéo (BCC);

Atividades de ensino do curso de Graduagéo em Licenciatura em
Computacgéo (LC);

Atividades de ensino do curso de Graduagdo em Bacharelado em
Sistemas de Informacgao (BSI);

Atividade de ensino de docentes do DEINFO para os cursos e
disciplinas de P6s-Graduacgao do PPGIA e PPGBEA,;

Atividades de ensino de docentes do DEINFO/UFRPE para cursos e
disciplinas de Graduagéo externas ao departamento.

CAPITULO Il - DA ADMINISTRAGAO DO LABORATORIO DE INFORMATICA

Art. 3°.

Os Laboratérios de Informatica serdo administrados pela Coordenagao

de Laboratérios, sendo esta composta pelos seguintes membros do DEINFO:

l.
Il
M.
V.

Art. 4°.

Um Professor Coordenador;

Um Professor Substituto Eventual do Coordenador;
Técnicos para administragdo dos Laboratérios;
Bolsista(s), estagiario(s) ou voluntario(s).

Compete a Coordenacéo de Laboratérios:

Discutir e aplicar as normas contidas neste Regimento;

Aplicar as penalidades necessarias aos usuarios, de acordo com o
Artigo Art. 20°;

Sempre que solicitado, apresentar ao Diretor do DEINFO relatérios
sobre os laboratérios;

Orientar os Técnicos e Bolsistas/Monitores de Informatica no
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desempenho de suas funcdes;
V.  Auxiliar a alocagdo dos laboratérios de informatica;
VI.  Manter o Laboratério em condicdes de utilizacao;

VII.  Orientar os Bolsistas, Estagiarios ou Voluntarios no desempenho de
suas fungoes;
VIIl.  Divulgar as diretrizes de uso do Laboratério para seus usuarios;

IX.  Administrar o patriménio do Laboratério;

Art. 5°. Compete aos Técnicos responsaveis pela administracdo do Laboratério,
auxiliar o coordenador de laboratérios em suas fungdées administrativas, além de ser
responsaveis técnicos dos laboratérios, aos que competem:
I.  Manutengao de software dos PCs (instalacdo, remocao, etc.);
IIl.  Manutengédo de hardware dos PCs e periféricos (substituicdo, reparos,
etc.);
lll.  Manutencao da infraestrutura (servidores, roteadores, cameras, etc.).

Art. 6°. Compete ao(s) Bolsista(s), Estagiario(s) ou Voluntario(s), auxiliar o
Técnico responsavel pelo Laboratério em suas fungées, além de supervisionar o uso
dos laboratérios.

CAPITULO Ill - DAS NORMAS GERAIS

Art. 7°. A UFRPE e o DEINFO nao se responsabilizam por qualquer tipo de
perda de dados ou de pertences pessoais dos usuarios deixados nos laboratérios.

CAPITULO IV - DA SUPERVISAO

Art. 8°. Os profissionais descritos no Artigo 3° e o Nucleo de Tecnologia da
Informacgdo da UFRPE podem acessar quaisquer dados, presentes em computadores
de propriedade da UFRPE, sempre que for necessario diagnosticar problemas ou
investigar violacédo de regras.

CAPITULO V - DA DISPONIBILIDADE

Art. 9°. O horario regular de funcionamento dos laboratérios de informatica se
da conforme o respectivo horario de funcionamento do prédio no qual o laboratério se
encontra para utilizacdo de acordo com os Artigos 1° e 2°. Salvo quando da limitagao
de horario imposta pela gestdo superior da UFRPE ou do préprio DEINFO/UFRPE.
Excetuando-se o(s) laboratério(s) de “uso geral” (descritos no Anexo 01), os demais
laboratérios somente estarédo disponiveis para uso conforme horario de alocagéo.

CAPITULO VI - DA SOLICITAGAO DE ALOCAGAO E USO

Art. 10°. As coordenagbes dos cursos de graduacgao de: Bacharelado em Ciéncia
da Computacdo, Licenciatura em Computagdo e Bacharelado em Sistemas de
Informagdo da UFRPE, terdo preferéncia na alocagdo semestral de disciplinas nos
laboratérios prioritariamente definidos para respectivas aulas, respeitando-se as
prioridades definidas nos artigos 1° e 2° deste regimento.

Art. 11°. Qualquer docente ou colaborador do DEINFO/UFRPE podera solicitar o
uso do laboratério para desempenhar suas atividades académicas, desde que haja
disponibilidade, respeitando os horarios definidos no Artigo 9° e assumindo as
responsabilidades descritas nos artigos 12° ao 18°, ciente das penalidades que podem
ser impostas pelo uso indevido dos laboratérios.
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VL.

Caso o solicitante seja docente do DEINFO/UFRPE e ndo possua
cadastro no sistema de alocagdo (ver enderego no Anexo 01), devera
solicitar o seu cadastro através do email oficial do “helpdesk’ da
coordenacado de laboratérios (ver email no Anexo 01), com o assunto
[CADASTRO PARA ALOCACAO DE LABORATORIOS].

As reservas dos docentes deverao ser realizadas por meio do sistema
de alocacédo do departamento (ver endere¢co no Anexo 01), devendo
ser informado no campo “Descrigédo breve:”, o nome da disciplina (e/ou
curso), a turma e o nome do solicitante, no seguinte padrdo de
formatacdo:. NOME_DA_DISCIPLINA (TURMA) - NOME DO
SOLICITANTE.

a. O docente somente devera alocar os laboratérios quando, de
fato, for necessario o uso de computadores do laboratério.

b. O docente ndo se eximira da sua responsabilidade no uso e
alocacédo dos laboratérios quando a aula for ministrada por
monitores (devidamente reconhecidos pelos cursos de
Graduagao da UFRPE). Nesse caso, o docente devera indicar,
no sistema de alocagido, o nome monitor no campo “Descri¢ao
breve:” (além dos dados mencionados no item |l deste artigo).

Se o solicitante for colaborador do DEINFO/UFRPE (ndo docente),
devera solicitar a alocagdo do laboratério, com antecedéncia minima
de 5 (cinco) dias uteis, a partir de um memorando ou email destinado
a coordenacao de laboratérios (ver email no Anexo 01), contendo as
informagdes destacadas no item (a):

a. Nome do solicitante, n° SIAPE, 6rgdo ou departamento,
contato (telefone e email), termo de compromisso e
responsabilidade pelo uso do laboratério, justificativa e
relevancia do curso/aula para o DEINFO/UFRPE, nome do
curso/aula, data/horario desejado (com carga horaria total),
numero minimo e maximo de maquinas desejadas e lista de
software desejado.

b. O coordenador de laboratérios ira verificar a disponibilidade de
alocagéo junto aos coordenadores de curso e diretor(a) do
DEINFO/UFRPE a fim de responder a demanda do solicitante
em tempo habil.

Com a confirmagdo da reserva, todos os usuarios deverdo se
comprometer a seguir a politica de uso dos laboratérios, assim como
utilizar os laboratérios somente (e estritamente) nos dias/horarios
alocados.
A alocacao podera ser alterada, caso haja alguma demanda de maior
prioridade (conforme artigos 1° e 2°). A alteragdo devera ser feita sem
prejuizo as partes envolvidas e pode ser mediada pelo coordenador
de laboratérios.
Alunos dos cursos mencionados no artigo 1°, que ndo estiverem
cadastrados e desejarem utilizar maquinas do(s) laboratério(s) de “uso
geral’, deverdo solicitar o acesso/cadastro ao enviar email para o
“helpdesk” (ver email no Anexo 01) com assunto [ACESSO AOQ(S)
LAB(S) DE USO GERAL].

a. O cadastro é de uso pessoal e intransferivel.

CAPITULO VII - DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO
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Art. 12° Durante a permanéncia nos laboratérios de informatica, o usuario fica
responsavel pelos equipamentos e periféricos que estiver utilizando, podendo ser
penalizado nos casos de uso indevido previstos no Artigo 19°.

Art. 13°. E de inteira responsabilidade da pessoa que faz uso de midias externas
pessoais (tais como CD, DVD, Pen Drive, MP3 player e similares) zelar pela guarda,
funcionamento e contetido armazenado nestas midias.

Art. 14°, E vedado ao usuario realizar qualquer alteragdo ou remogao nos
equipamentos do laboratério. Além disso, o usuario deve deixar o ambiente limpo e
organizado, assim como todos os equipamentos, da mesma forma que o encontrou.

Art. 15°. Cada usuario é responsavel por manter copias de seguranga de seus
arquivos, bem como desligar os computadores ao término do seu uso.

Art. 16°. E obrigatério o uso de antivirus, ou verificacido de virus, em qualquer
midia utilizada para transferéncia ou cépia de dados.

Art. 17°. E proibida a coépia de software instalados nos equipamentos do
laboratério, assim como o empréstimo dos mesmos.

Art. 18°. E DEVER de todo usuario informar a coordenagao de laboratérios e/ou
“helpdesk” (ver e-mails no Anexo 01), ocorréncias quanto ao mal funcionamento dos
equipamentos ou uso indevido dos laboratérios por demais usuarios.

CAPITULO VIl - DO USO INDEVIDO DOS LABORATORIOS
Art. 19°. Constitui uso indevido dos laboratérios de informatica:

I.  Praticar atividades que afetem, danifiquem ou coloquem em risco as
instalacbes e equipamentos (ex. realizar refei¢cdes, sentar sobre as
mesas, etc.);

. O wusuario n3ao deve desmontar ou reconfigurar quaisquer
equipamentos ou acessorio dos laboratérios (ex. retirar cabos de rede,
transferir teclado ou mouse de lugar, remover lacres, etc.), sob
qualquer pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles
destinados (mesmo dentro do recinto);

lll. Escrever elou colar adesivos nos computadores, equipamentos e
mobiliario;

IV.  Utilizar o laboratério para atividades que ndo sejam académicas;

V. Prejudicar atividades académicas de outros usuarios do laboratério
(ex. barulho, etc.)

VI.  Qualquer outra atividade identificada como “indevida” por membros da
coordenacéo de laboratérios.

CAPITULO IX - DAS PENALIDADES

Art. 20°. Qualquer desrespeito ao presente regimento resultara em sangbes
previstas pelo Regimento Geral da UFRPE (como base a Resolugdo n° 96/75) e/ou
indicacdo as autoridades competentes.

I. O pessoal docente da UFRPE esta sujeito as penas disciplinares que

constam na Secao Il do Regimento Geral da UFRPE (Titulo I,
Capitulo Il), sendo passivel de: adverténcia, repreenséo, suspensao e
demisséao (ou dispensa);
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II. O discente da UFRPE esté sujeito as penas disciplinares que constam
na Secao IV do Regimento Geral da UFRPE (Titulo 1, Capitulo I11),
sendo passivel de: adverténcia, repreensao, suspensao e
desligamento.

CAPITULO X - DAS INSTALAGAO DE SOFTWARE

Art. 21°.  Qualquer docente podera solicitar a instalacdo de softwares nos
computadores dos laboratérios para desempenhar suas atividades
académicas, através do preenchimento do formulario online (ver Anexo 01).
Ou através do email oficial do “helpdesk” (ver Anexo 01) com o assunto
[INSTALACAO DE SOFTWARE].

Art. 22°, As solicitagdes de instalacdes de softwares deverao ser realizadas com
antecedéncia minima de 07 (sete) dias uteis, devendo ser informado o nome do
solicitante, disciplina e semestre que leciona, e-mail do solicitante, o laboratério que o
software sera instalado, descrigcdo do software e o local onde ele podera ser baixado.

I. Apenas serdo instalados softwares compativeis com o sistema
operacional dos computadores do(s) laboratério(s).

. Nao serdo instalados softwares de fontes ndo confidveis ou que
possam colocar em risco a integridade dos computadores.

lll. A coordenacdo de laboratérios ndo ira arcar com quaisquer
despesas relativas a aquisi¢cdo ou obtengao do software.

IV. Caso a solicitagdo seja feita para instalacdo de software em todos
os laboratérios, a mesma sera realizada apenas durante o recesso
escolar seguinte a solicitagdo (podendo o software instalado estar
disponivel apenas no semestre letivo seguinte).

CAPITULO XI - DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 23°. Os casos omissos neste regulamento serdo resolvidos pelo
coordenador de laboratérios junto ao(s) diretor(es) do Departamento de Estatistica e

Informatica.

Art. 24°, O presente regulamento podera ser modificado quando o DEINFO julgar
necessario, sem necessidade de aviso prévio. Cabe ao usuario manter-se atualizado.

Art. 25°, O presente regimento deve ser publico e acessivel a todos os membros
do DEINFO e aos usuarios dos laboratérios.
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DE PERNAMBUCO
DEPARTAMENTO DE ESTATISTICA E INFORMATICA
COORDENACAO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA

REGIMENTO DOS LABORATORIOS DE INFORMATICA DO DEPARTAMENTO DE
ESTATISTICA E INFORMATICA (DEINFO)

ANEXO 01

Laboratério(s) de “uso geral”
e Laboratério 33 (CEAGRI 2, 3° andar)
Laboratério(s) de “aula”

Laboratério 05 (CEAGRI 1, térreo)

Laboratério 10 (CEAGRI 1, 1° andar)
Laboratério 15 (CEAGRI 1, 2° andar)
Laboratério 35 (CEAGRI 2, 3° andar)
Laboratério 37 (CEAGRI 2, 3° andar)
Laboratério 39 (CEAGRI 2, 3° andar)
Laboratério 41 (CEAGRI 2, 3° andar)
Laboratério 43 (CEAGRI 2, 3° andar)

Sistema de Alocagao

e http://apps.deinfo.ufrpe.br/aloclab/

Email do “helpdesk”

o helpdesk.deinfo@ufrpe.br

Email da Coordenagad de laboratérios

e coord.lab.deinfo@ufrpe.br

Instalagao de Software

e http://deinfo.ufrpe.br/node/18
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